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KLUBU DZIECIECEGO W SUCHOZEBRACH

Klub Dzieciecy w Suchozebrach dziata na podstawie:

1. Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. 0 opiece nad dzieé¢mi w wieku do lat 3 - Dz.U.2018,
poz. 603);

2. Uchwaty nr XXXII1/283/2018 Rady Gminy Suchozebry z dnia 23 lipca 2018 r. w

sprawie utworzenia Klubu Dzieciecego w Suchozebrach i nadania statutu

Statutu Klubu Dzieciecego w Suchozebrach nadanego uchwatg Nr XXXII1/283/2018

Rady Gminy Suchozebry z dnia 23 lipca 2018 r.;

4. Regulaminu organizacyjnego Klubu Dziecigcego w Suchozebrach.

§1

1. Ze $wiadczen Klubu Dzieciecego moga korzysta¢ dzieci od 1 do 3 lat zycia, a w
szczegblnych przypadkach, gdy niemozliwe lub utrudnione jest objecie dziecka
wychowaniem przedszkolnym, do 4 roku zycia.

2. Klub funkcjonuje przez caty rok, od poniedziatku do piatku z wyjatkiem przerwy
wakacyjnej, w godzinach od 7.00 do 17.00.

3. Termin przerwy wakacyjnej ustala Wojt Gminy Suchozebry na wniosek Kierownika
Klubu.

4. Poza przerwa wakacyjna, w sytuacjach nagtych i uzasadnionych, dopuszcza sig
mozliwo$¢ wprowadzenia dodatkowej przerwy. Decyzje w tej sprawie kazdorazowo
podejmuje Wojt Gminy Suchozebry.

5. Do zadan Klubu Dziecigcego nalezy w szczegolnosci:
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1) sprawowanie opieki, wychowanie i edukacja w atmosferze akceptacji,
szacunku i bezpieczenstwa;

2) stymulacja aktywnosci dzieci, w tym niepelnosprawnych, umozliwiajacych
harmonijny rozwdj zgodny z predyspozycjami i mozliwosciami kazdego
dziecka;

3) promowanie wiedzy prozdrowotnej wérdd dzieci i ich rodzicow, wyrabianie
nawykow higienicznych, zdrowego odzywiania i uczenia aktywnego spedzania
czasu wolnego;

4) tworzenie przyjaznego, zgodnego z oczekiwaniami rodzicow Srodowiska, ktore

_w skuteczny spos6b zabezpiecza potrzeby malego dziecka;

5) rozwijanie zainteresowan i uzdolnien dzieci.

6. Klub Dzieciecy zapewnia wyzywienie dostosowane do wieku 1 potrzeb dziecka,
zgodnie z obowigzujagcymi normami, w tym: I $niadanie, II $niadanie, obiad (I 1 II
danie), podwieczorek.



§2

1. Ramowy rozktad dnia w Klubie Dziecigcym w Suchozebrach:

GODZINA AKTYWNOSC
7.00 - 8.00 Schodzenie si¢ dzieci do Klubu:
- czynnosci organizacyjne
- zabawy dowolne shuzace realizacji pomystow dzieci
8.00 - 8.30 Przygotowanie do $niadania.
Czynnosci samoobstugowe.
8.30 - 9.00 Sniadanie I
9.00 - 10.00 Zajecia dydaktyczne:
- indywidualne zajecia edukacyjne
- zabawy manipulacyjne
- zabawy konstrukcyjne
- zabawy dzwickonasladowcze
- zajgcia ruchowe
10.00 - 10.15 Sniadanie II (przekaska)
10.15-11.15 Zajecia dydaktyczne:
- rozwijanie mowy 1 mys$lenia
- §piewanie piosenek
- zajecia tematyczne
- zajecia plastyczne
- nauka rymowanek i wyliczanek
- spacery 1 zabawy na $wiezym powietrzu
11.15-11.30 Przygotowanie do obiadu
Czynnosci higieniczne
11.30 - 12.00 Obiad
12.00 - 12.15 Czynnosci higieniczne
12.15-13.50 Odpoczynek - drzemka, lezakowanie, stuchanie kolysanek, relaksacja
przy muzyce
13.50 - 14.00 Przygotowanie do podwieczorku
Czynno$ci higieniczne
14.00 - 14.30 Podwieczorek
14.30 - 14.35 Czynnosci higieniczne po podwieczorku
14..35-17.00 Zabawy dostosowane do zainteresowan dzieci.

Indywidualne zajecia edukacyjne.
Praca wyrownawcza i1 stymulacyjna.
Zabawy 1 ¢wiczenia ruchowe.
Rozchodzenie si¢ dzieci.




dobranymi urzadzeniami, dostosowanymi do wieku dziecka.
Przy sprzyjajacych warunkach atmosferycznych organizowany jest jak najdtuzszy
pobyt dzieci na $wiezym powietrzu.

§3

W skiad personelu Klubu Dziecigcego w Suchozebrach wechodza kierownik
i opickunowie.
Kierownik Klubu Dzieciecego jest przelozonym wszystkich pracownikow.
Klub Dzieciecy w Suchozebrach korzysta ze wspodlnej obstugi administracyjnej 1
organizacyjnej prowadzonej przez Zespot Szkot Publicznych w Suchozebrach.
W ramach wspolnej obshugi administracyjnej i organizacyjnej realizowana jest:

1) obstuga kadrowa, w tym prowadzenie teczek akt;

2) prowadzenie archiwum;

3) monitoring i ochrona budynku;

4) organizacja wyzywienia dzieci;

5) pobor optat za pobyt i wyzywienie dzieci;

6) sprzatanie pomieszczen;

7) sprawy bhp 1 ppoz;

8) remonty i naprawy.
W ramach wspoélnej obstugi Klubu prowadzona jest przez Urzad Gminy w
Suchozebrach gospodarka finansowa oraz czynnosci z zakresu rachunkowosci 1
sprawozdawczosci.

§4

Obowigzki Kierownika Klubu Dzieciecego:

1) Kierowanie biezacg pracg w Klubie Dziecigcym;

2) Opracowanie dokumentacji: Regulaminu, karty zgloszeniowej 1
informacyjnej, umow dla Rodzicow;

3) Organizowanie prawidtowego funkcjonowania placowki, kierowanie 1
odpowiedzialnos¢ za jej prawidlowe dzialanie oraz wykonywanie zadan
statutowych;

4) Planowanie przydziatu srodkéw przeznaczonych na zaopatrzenie w
pomoce dydaktyczne i materiaty, wyposazenie i konserwacj¢ urzgdzen do
zabawy oraz nauki dzieci;

5) Zarzadzanie infrastrukturg, przeglady mienia 1 wyposazenia oraz
podejmowanie odpowiednich dziatan, aby placowka byla bezpiecznym
miejscem dla Dzieci, pracownikow 1 odwiedzajacych, dokonywanie
przegladu 1 interpretacji przepiséw panstwowych oraz opracowywanie
procedur w celu spetnienia tych przepiséw (np. dotyczacych
bezpieczenstwa i ochrony).;
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36) Organizacja pracy w Klubie Dzieciecym (planu dnia, tygodniowego
rozkiadu zaje¢, zaopatrzenia, dostaw positkow itd.), odpowiedzialnos¢ za
jej sprawny 1 prawidlowy przebieg;

7) Prowadzenie rekrutacji i oceny pracownikow. Wyszukiwanie odpowiedniej
kadry oraz organizacja, kierowanie i nadzorowanie dzialan opiekunow
dzieci w zakresie $wiadczenia opieki nad matymi dzie¢mi;

8) Organizacja i prowadzenie wspdlpracy z rodzicami /opiekunami prawnymi
dzieci uczeszczajacych do Klubu Dziecigcego;

9) Monitorowanie postepdéw dzieci oraz przeprowadzanie konsultacji z
rodzicami (opiekunami prawnymi);

10) Inne czynnosci niezbedne dla prawidlowego dziatania placowki oraz
zadania zlecone przez organ zatozycielski; ]

11) W czasie nieobecnosci kierownika Klubu Dzieciecego jego biezace
obowiazki przejmuje wskazany pisemnie przez niego pracownik;

12) Kierownik Klubu Dziecigcego opracowuje zakresy obowiazkow,
odpowiedzialnosci i uprawnien na poszczegélne stanowiska pracy.

§5

Opieke nad dzie¢mi w Klubie Dziecigcym sprawuja opiekunowie (pedagodzy zwani dalej:

opiekunami). Jeden opiekun zajmuje si¢ maksymalnie osmiorgiem dzieci.

W Klubie Dzieciecym w Suchozebrach osoby pracujace z dzie¢mi posiadaja odpowiednie

kwalifikacje zawodowe oraz badania lekarskie.

Do obowigzkow opiekuna w Klubie Dziecigcym nalezy:

1) Zapewnienie opieki i bezpieczenstwa dzieciom;

2) Poszanowanie godnosci dziecka i respektowanie jego praw.

3) Zaspokajanie potrzeb dzieci i ich usamodzielnianie;

4) Organizowanie zaje¢ i zabaw stymulujacych rozwoj dzieci w oparciu o zalecane
metody 1 formy pracy;

5) Organizowanie dzieciom wypoczynku na $wiezym powietrzu;

6) Utrwalanie u dzieci nawykow higienicznych i przyzwyczajanie ich do zatatwiania
potrzeb fizjologicznych we whasciwym czasie;

7) Czuwanie nad prawidlowym odzywianiem dzieci — karmienie lub pomoc przy
spozywaniu positkow;

8) Wykonywanie u dzieci zabiegdw higieniczno — pielegnacyjnych (np. przewijanie,
mycie, wycieranie, czesanie);

9) Ubieranie i rozbieranie dzieci lub pomoc przy tych czynnosciach;

10) Przygotowanie i prowadzenie dokumentacji niezb¢dnej do pracy z przydzielona
grupg wiekowa.

11) Organizacja planu dnia i dbalos¢ o jego wykonanie.

12) Dbanie o wystrdj i higiene pomieszczen, w ktorych przebywaja dzieci;

13) Przygotowanie sali do lezakowania 1 usypianie dzieci;

14) Wietrzenie sali 1 sprawdzanie temperatury pomieszczen;

15) Staly kontakt i wspotpraca z rodzicami dzieci;

16) Zglaszanie przetozonym i rodzicom niepokojacych objawdw u dzieci;
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[Ty Prestrzeganie zasad wspolzycia spotecznego oraz tworzenie przyjaznego dla
dzieci 1 rodzicow $rodowiska;

18) Dbanie o wyposazenie Klubu, eliminowanie uszkodzonego sprzg¢tu i zabawek;

19) Przestrzeganie przepisow bhp 1 p.poz;

20) Rzetelne wykonywanie obowigzkow;

21) Podnoszenie kwalifikacji zawodowych;

22) Budowanie pozytywnego wizerunku Klubu Dziecigcego w Suchozebrach;

23) W razie potrzeby wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika Klubu

zwigzanych z praca.

§ 6

Rodzice zobowigzani sa do uiszczenia:

1) oplaty za pobyt dziecka w Klubie Dzieciecym w wysokosci 300 zI miesiecznie;

2) dodatkowej oplaty za pobyt dziecka w Klubie w wydhizonym czasie
przekraczajacym 10 godzin dziennie w wysokosci 30 zt za kazda rozpoczgta
godzing pobytu dziecka w Klubie;

3) optlaty za wyzywienie w wysokosci nie wigkszej niz 8 zt dziennie.

W przypadku ponad 10-dniowej nieobecnosci dziecka w Klubie spowodowanej chorobg

lub inng przyczyng, optata miesieczna wynosi 70% obowiazujacej oplaty.

W przypadku nieobecnosci dziecka w Klubie przez okres pelnego miesigca

kalendarzowego — optata za pobyt dziecka nie bedzie naliczana.

W przypadku wczesniejszego zgloszenia nieobecnosci dziecka w Klubie (do godz.

7.30) oplata za wyzywienie bedzie podlegata zwrotowi proporcjonalnie do liczby dni

nieobecnosci z wyjatkiem pierwszego dnia nieobecnosci.

Oplaty za pobyt dziecka w Klubie oraz za wyzywienie wnoszone sa przez rodzicOw za

dany miesiac z dotu, w terminie do 5 dnia nastgpnego miesiaca.

Miesieezna oplata za pobyt dziecka w Klubie za miesiac, w ktérym ustalono przerwe

wakacyjna/remontowa, w ktorym Klub nie $wiadczy ushug opiekunczych nie zostaje

naliczona.

§7

W celu zapewnienia whasciwych warunkow opieki nad dzieémi, rodzic lub inna osoba,
ktora przyprowadza dziecko do Klubu Dzieciqcego‘ kazdorazowo informuje
pracownika Klubu Dziecigcego, ze dziecko jest zdrowe.

W przypadku zaobserwowania u dziecka przebywajacego w Klubie Dziecigcym
istotnych objawow chorobowych (podwyzszona temperatura, wymioty, biegunka, atak
dusznosci itp.) informuje si¢ telefonicznie rodzicow, ktérzy w takiej sytuacji maja
obowigzek niezwlocznie odebraé¢ dziecko z Klubu.

W razie zagrozenia zycia dziecka kierownik Klubu w pierwszej kolejnosci wzywa
pogotowie ratunkowe a dopiero pdzniej informuje rodzicow o zaistniatej sytuacji.
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§8

. Daziecko przyprowadzone do Klubu pozostaje pod stata opieka fachowego personelu

do chwili odebrania go przez rodzicéw lub upowazniong osobe.

Opiekun dzieci organizuje im zabawy, zajecia edukacyjne 1 wychowawcze zgodnie z
realizowanym planem zajec.

Opiekun jest odpowiedzialny za bezpieczenstwo fizyczne i psychiczne powierzonych
jego opiece dziecl.

Kazdorazowo opiekun kontroluje miejsce przebywania dzieci (sala zabaw, szatnia,
tazienka) oraz sprz¢t i pomoce dydaktyczne.

Opiekun opuszcza grupe w momencie przyjscia drugiego opiekuna i1 informuje go o
wszystkich sprawach dotyczacych wychowankow.

Opiekun moze opusci¢ dzieci w sytuacji nagtej tylko wtedy, gdy zapewni w tym
czasie opieke innego pracownika Klubu Dziecigcego.

Obowigzkiem opiekuna jest udzielenie natychmiastowej pomocy dziecku w sytuacji,
gdy ta pomoc jest niezbedna.

W wypadkach naglych wszystkie dziatania pracownikéw Klubu Dziecigcego, bez
wzgledu na zakres ich czynnosei stuzbowych, w pierwszej kolejnosci skierowane sg
na zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom.

§9

Dzieci moga by¢ odbierane z Klubu Dziecigcego tylko przez rodzicow.
Za pisemna zgodg rodzicow dziecko moze by¢ odebrane przez doroslg petnoletnig
osobe, imiennie upowazniong, wpisang do obowiazujacego upowaznienia do odbioru
dziecka z Klubu Dziecigcego.
Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera:

1) imie i nazwisko osoby upowaznionej;

2) nr dowodu tozsamosel,

3) nr telefonu kontaktowego:

4) dateg i czytelny podpis rodzicow;
Rodzice przejmujg odpowiedzialno$é prawna za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
z Klubu Dzieciecego przez upowazniong przez nich osobg

§ 10

Rodzice dziecka chodzacego do Klubu Dziecigcego, moga wejs¢ do sali pobytu dzieci,
po wezesniejszym umowieniu si¢ z kierownikiem Klubu Iub opiekunami grupy.
Dzieci w kazdym czasie pobytu w Klubie Dziecigcym majg zapewniony dostep do
napojow - wody.

§11
Dziecko uczeszezajace do Klubu Dziecigcego powinno by¢ wyposazone przez
rodzicow w:
1) domowe obuwie,
2) pampersy, chusteczki higieniczne, chusteczki nawilzajace,
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2. Wszystkie rzeczy dziecka powinny by¢ podpisane.

3. Rodzice sg zobowigzani do prania i dostarczania czystej pidzamki 1 raz na 2 tygodnie.
4. Jezeli dziecko:

1) korzysta z urzadzen lub aparatéw (innych), ktdre winno nosi¢ takze w czasie
przebywania w Klubie Dzieciecym, rodzice mogg przekazac je personelowi Klubu
wraz z informacja o zasadach ich uzywania i obstugi,

2) ma inne niz rowiesnicy potrzeby jesli chodzi o dietg, warunki rozwoju
psychomotorycznego i emocjonalnego, rodzice winni informowac na biezgco
personel Klubu o takich potrzebach, badz zachowaniach dziecka, po to by w
granicach mozliwosci Klubu Dziecigcego zapewni¢ dziecku optymalne warunki.

§12

1. Zasady korzystania z ustug Klubu Dziecigcego okresla si¢ w umowie z rodzicami.

2. Kierownik Klubu Dzieciecego skresla dziecko z listy dzieci zapisanych do Klubu
Dzieciecego i informuje pisemnie rodzicow o skresleniu dziecka z listy wraz z
uzasadnieniem podjetej decyzji w sytuacji, gdy w terminie 7 dni od daty otrzymania
pisemnego zawiadomienia o zamiarze skreslenia z listy dzieci uczgszczajacych do
Klubu Dziecigecego:

1) dzieci o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2, nie zaczna uczegszczaé do Klubu
Dziecigcego;

2) rodzice nie uregulujg zalegtych, naleznych oplat za pobyt i wyzywienie dziecka
w Klubie Dziecigcym.

3. Kierownik Klubu Dzieciecego skresla dziecko z listy dzieci zapisanych do Klubu
Dzieciecego w przypadku rezygnacji rodzicow z uczgszezania dziecka do Klubu.

§13

1. Do podstawowych obowigzkéw rodzicow dziecka nalezy:

a) przestrzeganie statutu Klubu Dziecigcego,

b) przestrzeganie niniejszego Regulaminu,

¢) przestrzegania terminowego uiszczania oplat za pobyt dziecka w Klubie
Dziecigcym

d) przyprowadzanie i odbieranie dziecka z Klubu Dziecigcego przez rodzicow lub
przez upowazniona przez rodzicéw pelnoletnig osobe zapewniajacg dziecku petne
bezpieczenstwo,

e) informowanie o przyczynach nieobecnosci dziecka w Klubie Dziecigcym.

2. Rodzice maja obowiazek poinformowania na pismie kierownika Klubu Dziecigcego o
swojej czasowej nieobecnosci lub wyjezdzie i ustanowionym pelnomocnictwie
notarialnym w sprawowaniu opieki nad dzieckiem przez osoby trzecie.
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organizacyjnych Kierownika Klubu Dzieci¢cego.

§14

1. Rodzice maja prawo do :

1) uzyskiwania na biezgco rzetelnej informacji na temat swojego dziecka,

2) uzyskiwania porad i wskazéwek na opiekuna dziecigco w rozpoznawaniu
przyczyn i trudnosci wychowawczych oraz doborze metod udzielania dziecku
pomocy,

3) wyrazania i przekazywania opiekunowi i kierownikowi Klubu Dziecigcego
wnioskow z obserwacji pracy Klubu Dzieciecego,

4) kierownika do personelu Klubu Dziecigcego uwag majacych na celu troske o
dobro dziecka,

5) wyrazania i przekazywania opinii na temat pracy Klubu Dzieciecego organowi
prowadzgcemu i sprawujacemu nadzor, o przekazywanych sprawach powinien by¢
kazdorazowo poinformowany kierownik Klubu Dziecigcego,

6) Rodzice dziecka moga wiaczy¢ sie w organizacje imprez okolicznosciowych.

§ 15

1. Integralng cze$¢ niniejszego Regulaminu stanowi :

1) Umowa na $wiadczenie ustug.
2) Karta przyjecia.
3) Statut Klubu Dziecigcego.

§16

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KIEROWNIK
Klubu Dzieciegego w Suchozebrach

mgr Agnieszka Budek
Suchozebry, dnia / ............. 2 ——————————

( podpis kierownika Klubu Dzieciecego)



